INPRO

Diputacion de Sevilla
Sociedad Provincial de Informatica, S.A.

Diputacion Menéndez y Pelayo, 32
Sevilla Fax: 954 55 00 63

SOLICITUD DE ACCESO AL PORTAL PROVINCIAL
Plataforma LICYT@L Expediente de Contratacion-e

AYUNTAMIENTO / ENTIDAD LOCAL
Nombre

Direccién

CIF

Email @

Teléfono / Fax®

PERSONA QUE REALIZA LA PETICION:

Nombre

Cargo

Unidades Administrativas (delegaciones/concejalias/servicios/deptos.) Agente ?

(1) indique el correo electrénico, teléfono y fax para todo el contacto a efectos de la licitacion y la contratacion adminis-
trativa.

(2) Indique las abreviaturas de los agentes de contratacion que se corresponden con las unidades administrativas: uni-
dad promotora (PROM), unidad gestora/tramitadora (OGES), unidad fiscalizadora/intervencién (INTE), unidad adminis-
trativa/secretaria.

Usuarios

Nombre Apellidos NIF e-mail ® T. Movil ® | Cargo ¢ /
Unidad ©/
Agentes”



mailto:LICYT@L

Usuarios

Nombre Apellidos NIF e-mail ® T. Mévil ® | Cargo © /
Unidad ©/
Agentes”

(3) Correo electronico a efectos de notificaciones.

(4) Teléfono mévil opcional a efectos de notificacion via SMS.

(5) Cargo del usuario. p.e. administrativo, técnico, interventor, secretario, concejal, delegado, alcalde, presidente, etc.

(6) Unidad administrativa a la que pertenece el usuario (una de las indicadas arriba).

(7) Agentes de contratacion o perfiles que podra tener el usuario. Indicar las abreviaturas de entre los siguientes: promotor de contrato (PROM),responsable
de promotor (RESP), gestor/tramitador de contratacion (OGES), responsable de contratacion o gestor controlador (GESC), secretario/a (SECR), 6rgano de
contratacion (OCON), Técnico administracion (ASEJ), "Tecnicd (ASET), empleado de intervencion (INTE), autorizador del gasto (AUTO) , responsable del
contrato (RCON), agente de consultas (CONS), adminitrador del organismo (ADMI) — permite administrar plantillas de documentos, partidas presupuestarias
y proyectos de inversion. Es posible que un usuario tenga varios perfiles.

Para mas informacién ver documentos Agentes Contratacion.pdf y/o anexo | del manual en la Comunidad Licyt@lI.

-WEB DE PUBLICACION :[]www.dipusevilla.es / [JPortal Entidad.:

-Organos de Contratacion: marque los existentes en la entidad: Alcalde Alcalde-Presidente []
Junta de Gobierno Local [ ]  Presidente [] Gerente [] Pleno E

-Notificaciones internas:
Autorizo a notificar por correo electrénico a los agentes involucrados cuando se realicen los tramites fundamentales y
se firmen los documentos [ ]

-Partidas Presupuestarias: -Autorizo a que las partidas presupuestarias puedan obtenerse del sistema SICAL[]

-Las remitiré por correo electrénico [_](sélo si no dispongo de SICAL)
Nota: se debera remitir por cada partida: ejercicio presupuestario, codigo presupuestario (organico, funcional y econémico) y descripcion.

-Proyectos o planes de inversion: los remitiré por correo electrénico ]

Nota: se debera remitir por cada proyecto: afio o ejercicio, cédigo del proyecto y descripcion

-Documentos y plantillas: deseo generar los documentos de contratacion automaticamente en base a plantillas o mo-
delos que se elaboraran conjuntamente con INPRO ]

Plantillas/modelos (abreviatura - nombre)

Nota: se aconseja comenzar por algunas de las siguientes: MJ-memoria justificativa, PCAP-Pliego administrativo, PPRO-Propuesta/
solicitud de proyecto, IJ-Informe juridico, IIFF-Informe econémico, RA.-acuerdo/resolucién de aprobacién, RADJ-acuerdo/resolucion de
adjudicacion, FC-documento de formalizacion del contrato, Actas de la mesa. Para mas informacion ver la documentacion disponible
en la Comunidad.


http://www.dipusevilla.es/
mailto:Licyt@l

-Conexion con Port@Firma (debe indicar a continuacion los documentos que desea firmar y los firmantes de los mis-

mos) []

Documentos (abreviatura - nombre) Firmantes (DNI — Nombre, DNI — Nombre, ...)

NOTA: si NO dispone de la plataforma de firma electronica Port@firma debera ademas solicitarla a INPRO de forma independiente.

-Integracion con la Plataforma de Contratos del Sector Publico (P.C.S.P.) para publicacion, no-
tificacion y licitacion electrénica: [] (necesario para no tener que hacer doble gestion)

-Integracion con Sider@I (Registro Telematico): []
-Integracion con Decret@ (Decretos electrénicos): []
-Envio automatico de los contratos al R.C.S.P (Registro Contratos Sector Publico): []

-Envio automatico de los contratos a la P.R.C. (Plataforma de Rendicién de Cuentas): []

NOTA GENERAL: este formulario debe ser cumplimentado y firmado tanto por los organismos
que no disponen de Licyt@l como por aquellos que ya lo estan utilizando con objeto de la ac-
tualizacion de los datos, usuarios y funcionalidades solicitadas.

NORMAS GENERALES DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD

La identificaciéon de usuario que se proporcionara al solicitante es un conjunto de usuario y clave que identifican al mismo de forma univoca en el Sistema y
permiten de forma segura el acceso a los datos autorizados al mismo. Los datos de usuario y clave, serdn comunicados al solicitante a la cuenta de correo
electronico que se indica en el formulario anterior.

Una vez comunicado al usuario el alta, el Sistema obligara al cambio de clave en el primer acceso al mismo, garantizando asi la confidencialidad de dicha
contrasefia.

La Sociedad Provincial de Informatica, S. A. (INPRO) NO se responsabiliza:

1.- Del uso indebido de la informacién obtenida por los usuarios a través del Portal Provincial.
2.- Del uso que terceros puedan hacer de los servicios, en caso de pérdida, sustraccion o cualquier hecho que pudiera afectar a la confidenciali -
dad de los medios de identificacion asignados al solicitante, y mientras que éste no comunique fehacientemente a INPRO tales circunstancias

ACEPTACION DE NORMAS Y COMPROMISOS DEL USUARIO

El usuario solicitante, empleado publico del Ayuntamiento, declara aceptar las Normas de Confidencialidad y Seguridad antes detalladas y se compromete
a:

1.- Usar el acceso al Portal Provincial sélo y exclusivamente para el desempefio de las funciones publicas autorizadas por su Ayuntamiento.
2.- No ceder a terceros su identificacién personal (usuario y contrasefa)
3.- Comunicar a INPRO urgentemente cualquier circunstancia que pueda afectar a la confidencialidad de la identificaciéon que le ha sido asignada

Firma Alcalde/sa/Responsable:

Fecha:
Sello y Registro del Ayuntamiento/Entidad.

IMPORTANTE: este e-formulario debe cumplimentarse electronicamente mediante ordenador
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